MUGLA SITKI KOGMAN UNGVERSITESI

FETHGYE SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

Basvuruda istenilen Belgeler

Hizmetin tamamlama siresi
(EN GEC)

OGRENCI ISLERI ISLEMLERI

|

Yeni Kayit

Ogrenci akademik takvimde
belirlenen stire icinde E-devlet
uzerinden kaydini yapar.

Ogrenci Bilgi Formu ve 4 adet
resmini belirlenen tarihler
araliginda ogrenci islerine teslim
eder.

10 Dakika

Kayit Yenileme

Ogrenci akademik takvimde
belirlenen tarihler arasinda OBS
uzerinden kaydini yeniler.

Yatay Gecis (Kurum ici-Kurumlar
arasl)

1-Ogrenci Dilekgesi
2-Transkript

3-Onayli Ders icerigi
4-Disiplin Durum Belgesi... vs

Basvurular 2 hafta, toplam 1
ay, OBS uzerinden
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4 | Ogrenime ara verme istegi 1-Dilekcesi 10 Gin
2-Gerekgeli Belgesi
3-Yonetim Kurulu Karari
4-Ogrenciye Sonug Bildirim
Yazisi
5 | Ogrenci Belgesi Verme islemleri 1-Dilekce (OBS) 10 Dk
6 | Not Belgesi Verme islemleri 1-Dilekce 10 Dk
7 | Lise Diploma Fotokopisi Verme 1-Dilekce 10 Dk
islemleri
8 | Maddi Not Hatasi islemi 1-Dilekce 7 Is Gunu
9 | Mazeret Sinavlari 1-Dilekce 7 Is Gunu
2-Hastalik Rapor ve Mazeretini
Gosterir Yazi
10 | Tek Ders Sinav islemleri 1-Dilekce 7 Is Gunu

2-Danisman onayli transkript
3-Sinava Girecek Ogrencilerin
OBS iglemi
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11

Ogrenci Stajlari

1-Ogrenci Ulusal Staj Platformu
uzerinden bagvurunu yapar.
2-Ogrenci Staj yapacak kurum
bulur ve basvuru yapar

3- Bagvurulan kurumlardan onay
belgesi alinir ve bolime teslim
edilir.

4- Sigorta girigleri yapilir.

5-Staj programi olusturulur ve
Yonetim Kurulunda onaylanir.
6-Staj bittikten sonra staj defteri
bolimce degerlendirilir ve Yonetim
Kurulu Karari ile not girisi yapilir

3 ay

13

Ogrenci Ders Muafiyet islemleri

1-Ogrenciye Ait Dilekge

2-Not Durum Bilgisi
3-Mezun/llisigi Kesilen Okula ait
Onayli Ders igerikleri

4- Bolum komisyonu tarafindan
hazirlanan intibak formu
5-Yonetim Kurulu Karari
6-Ogrenciye Geri Bildirim

7 Is Gunu
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15

Kayit Sildirme Islemleri

1-Kendi istegi ile Ayriliyorsa
Dilekce

2-Disiplin Kurallarina AyKkiri
Hareketten lligik Kesiliyorsa
Disiplin Kurulu Karari

3-Azami Ogrenim Suresi sonrasi
kayit silme iglemi

1 Hafta

PERSONEL-OZLUK iSLEMLERI
16 | Ogretim Uyesi ve Ogretim Elemani | 1-Dilekce 1-3 Ay
Gorev Suresi Uzatiimasi 2-Faaliyet dosyasi ya da yayin
dosyasi
3-llgili Bolimin uygunluk Yazisi
4-Yonetim Kurulu Karari
17 | Telafi Ders islemleri 1-Telafi programi dilekgesi 1 hafta
2-Yonetim Kurulu Karari
18 | Akademik Personelin 7 Gune Kadar | 1-Dilekce 1 is Guni
Yolluksuz Gérevlendirme Talebi 2-Gerekge yazisi
19 | Akademik- idari Personel Mazeret ve | 1-izin Formu 1 Gin
Yillik izin Alma
20 | Juri Uyesi Odemeleri 1-Jiri Gorevlendiriime Yazisi, (1 Saat)

2-Cesitli Odemler Bordrosu

21

Yurt ici Surekli Gorev Yolluklari

1-Atama Onay!
2-Personel Nakil Belgesi

Talep Tarihinden itibaren (2
Saat) (Odenek Varligi Halinde)
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22 | Yurtici Gegici Gorev Yolluklari

1-Dilekce

2-Yolluk Bildirim Formu

23 | Personel Banka Promosyon Odeme

islemleri

1-Dilekce

10 Dk.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge
ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da

ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

Meslek Yiksekokulu

ikinci Miracaat Yeri

Meslek Y uksekokulu

Ismail UYSAL

isim Zehra YILMAZ isim

Unvan Meslek Yuksekokulu Unvan Doc. Dr. -Meslek
Sekreteri Y uksekokulu Mudard

Adres Saglik Hizmetleri Meslek Adres Saglik Hizmetleri Meslek
Yuksekokulu Y uksekokulu

Telefon 0(252) 211 5902 Telefon 0 (252) 211 1390

0(252) 211 5664
0(252) 211 5665

0 (252) 211 3231
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Faks

0(252) 211 55 08

Faks

0(252) 211 55 08

e-posta

zyilmaz@mu.edu.tr

e-posta

ismailuysal@mu.edu.tr
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